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Ofício nº 000/ABC/ABC       

 

Cidade/UF,        de                               de 2015. 

 

 

A Sua Senhoria O Senhor 

CRISTIANO ROCHA HECKERT 

Secretário 

Secretaria de Logística e Tecnologia da Informação 

Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão 

Esplanada dos Ministérios, Bl. C, Sala 318 

70046-900 – Brasília-DF 

 

 

Assunto: Cessão do direito de uso do Sistema Eletrônico de Informações – SEI e participação 

no projeto Processo Eletrônico Nacional (PEN). 
 

 

  Senhor Secretário, 

 

 

1.  Conforme disposto na Portaria Conjunta MP/TRF4 n° 3, de 16 de dezembro de 2014, 

solicito a formalização da cessão do direito de uso do Sistema Eletrônico de Informações – SEI, 

desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4ª Região, ao <<nome e sigla do órgão>>, bem 

como formalização da participação <<do/da sigla>> no projeto Processo Eletrônico Nacional 

(PEN). 

  

2.  Informo que a implantação do SEI <<no/na sigla do órgão>> é uma decisão 

institucional, advinda da alta administração, bem como está alinhada aos instrumentos estratégicos 

do órgão. O projeto de implantação do SEI <<no/na sigla do órgão>> está estruturado ou em vias de 

finalização e a equipe de servidores públicos que coordenará implantação do SEI em todo/a <<o/a 

sigla do órgão>> está definida e estruturada, e apta a colaborar com a rede de instituições públicas 

participantes do PEN, como já vem ocorrendo. 

 

3.   Para a gestão, acompanhamento, fiscalização e avaliação da execução do objeto do 

Acordo de Cooperação Técnica a ser firmado, designo o <<Sr/Sra Nome completo>> (contatos 

institucionais: <<nome.sobrenome@orgão.gov.br, (00) 0000-0000>>), cuja atuação se dará no 

interesse exclusivo da Administração. 

 

4.  Agradeço antecipadamente a cooperação ao tempo em que estou à disposição para 

quaisquer esclarecimentos necessários. 

 

  Atenciosamente, 

 

 

NOME COMPLETO 

<<Ministro ou equivalente>> ou <<Secretário-executivo ou equivalente>> 


